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EXCEL  Fonctions avancées 
 
OBJECTIF : Apprendre à utiliser la base de données et les fonctions avancées des 
tableaux  
CONNAISSANCES PREALABLES :  Excel de base 
 
PROGRAMME :   

 Objets 
 La barre d'outils Dessin  
 Les différents objets, Trait, Ellipse, Rectangle, Zone de texte  
 Sélection, Déplacement, Modification d'objets  
 Mise en forme des objets  
 Ajouter du texte dans un objet  
 Superposition, Grouper les objets  

 Validation Des Données 
 Afficher un message d'entrée  
 Restriction de saisie  
 Définir des restrictions  
 Afficher un message d'alerte après la saisie  

 Plan 
 Les symboles du plan  
 Création manuelle, automatique  
 Styles de plans  
 Modifier la structure  
 Supprimer un plan  
 Réduire, Développer l'affichage  

 Les Listes (Base De Données) 
 Création et Ajout de fiches  
 Modification, Suppression de fiches 
 Champs calculés 
 Les filtres (automatiques, et personnalisés, élaborés)  

 Les fonctions Base de Données  
 Sous-totaux  
 Tableaux Croises Dynamiques  

 Les éléments 
 La barre d'outils Tableau croisé dynamique  
 Modification 
 Utilisation des champs Page 
 Détailler les valeurs  
 Graphiques croisés dynamiques 

 Tables De Donnees  
 Valeur Cible  
 Le Solveur  
 Personnaliser Les Barres D'outils  

 
DUREE : 2 jours  

  


